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Log ind pa Wordpress

Efter at wordpress er tilsluttet dit domaene, er du klar til at starte.

Nar du gar ind pa dit domaene, www.strangeideas.dk, vil du se din hjemmeside.
Der vil ikke fremga nogle login mulighed herfra.

For at logge pa skal du tilfaje “/wp-admin” efter dit domaene alts3,

www.stangeideas.dk/wp-admin

Nu kommer du ind pa en login side, her skriver du dit brugernavn og login, og
dernaest trykker “Log In”.
Brugernavn: Nina

Kodeord: admin

W

| You are now logged aut.

Username or Email Address
| "’|

Password

Lost your password?

« Back to Kirke og Kemmunikation

Du vil nu vaere pa dit dashboard/kontrolpanel, hvorfra du kan rette, slette og

tilfgje til din hjemmeside.


http://www.stangeideas.dk/wp-admin

A Kirke og Kommunikation 0 0 + New 4 @ Howdy, Pernille Thieme [

Screen Options ¥ Help ™
@ Dashboard Dashboard
Home
At a Glance a Quick Draft a
Updates
A 1Post 6 Pages Title
A Pposts WordPress 5.1 running Endurance Child theme. :
= What's on your mind?
4] Media
| Pages Activity *
% comments Recently Published
.
Today, 9:30 am DROP-IN DAB
2 Appearance
& Plugins Yoast SEO Pusts Overview WordPress Events and News N
.
U:
oo B Attend an upcoming event near you. g
F Todls Below are your published posts' SEQ scores. Now is as good a time as any to start
improving some of your posts! 5 Meetup marts Thursday, Mar 28, 2019
Settings Viborg, Denmark 6:30 pm
N 9 Meetup april Tuesday, Apr 30, 2019
Wi seo Posts without a focus keyphrase 1 Viborg, Denmark 530 pm
QEackiED Indexability check by Ryte ¥ WordCamp Europe ErcaynZi2010
O @ o WordCamp Eurape

Yoast SEO has not fetched your site's indexability status yet from Ryte

e (D C e TS The Month in WordPress: February 2019

WPTavern: WordPress Explores Proposal for New Block Directory to Host Single Block Plugins

Latest blog posts on Yoast.com BuddyPress: Join the Worldwide BuddyPress table during the first Contributor Day of the 11th

WordCamp Paris
New commenting plugin option, a book release, and a WordPress milestone
N X Matt: A Meditation on the Open Web
Did you know that WordPress can now be translated into 200(!) languages? Also, Remkus

Opret en side/page
Ga ind under “sider/pages” i admin panelet til venstre.

#% Dashboard

A Posts
07 Media

[N Pages

All Pages
Add New

Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools

Settings

Collapse menu
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Tryk pa “Tilfgj ny/Add new”.

Navngiv siden med titlen pa siden.

Add title

Start writing or type / to choose a block

Indsaet nedenunder dit enskede indhold pa siden. Tryk eventuelt pa det lille plus

knap pa venstre side.
Add title

® Start writing or type / to choose a block

Add block

Her kan du indsaette billeder, video og andet indhold end tekst.
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Titel skrives her

®

‘ Bearch for a block |

Most Used ~
q T
Paragraph Image Heading
|G = gy
Gallery List Quote
=
d Las) O

Audio Caver File

Husk at tryk “Opdater/Publish” nar du er faerdig med lave din side. Find knappen

gverst i hgjre hjgrne.

; L]
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Ret en side

Ga ind under “Sider/Pages” i menu panelet til venstre.

Tryk pa titlen for den side, som du vil arbejde med.

Du kan ogsa veelge at trykke pa knappen “Redigere/Edit” under titlen nar du

holder musen henover.

Pages AddNew

All(5) | Published (5) | Trash (2)

Bulk Actions % | Apply All dates ¥ | Filter

Title

Arbejde / Case — Front Page
Gratis materialer

Kontakt

Om mig

Pris

Edit Quick Edit Trash View

Title

Bulk Actions % | Apply

Author

Kim Kragesand

Kim Kragesand

Kim Kragesand

Kim Kragesand

Kim Kragesand

Author

Screen Options ¥ Help

Search Pages
5 items

L ] Date

— Published
33 mins ago

— Published
32 mins ago

— Published
31 mins ago

— Published
31 mins ago

— Published
32 mins ago

L ] Date

5 items

Du kan nu &ndre i indholdet pa siden. Nar du skriver eller trykker pa den boks

du gerne vil &@ndre i, kommer en blok menu frem hvor du kan aendre i f.eks.

teksttypen og sidestillingen.

q -

Dette hillede forklarer hvordan du kan rettet og &endre pa din side.



Husk at tryk “Opdater/Update” med jeevne mellemrum, nar du er feerdig med at

rette/aendre pa din side.

Switch to Draft Preview Update a E

Slet en side

Ga ind under sider/pages i admin panelet til venstre

#% Dashboard

A Posts

07 Media

I Pages

All Pages
Add New

® Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools
Settings

Collapse menu

Find den side du vil slette.
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Screen Options ¥ Help v
Pages  AddNew
All (8) | Mine (1) | Published (5) | Draft (1) | Trash (2) gesichiiages
Bulk Actions % | Apply All dates ¥  Filter 6 items
Title Author [ ] Date
Arbejde / Case — Front Page Kim Kragesand — Published
31 mins ago
a Patricia is currently editing Kim Kragesand — PUb”_Shed
Gratis materialer 31 mins ago
a8 Julie Klev is currently editing Kim Kragesand — P‘-Ib”t:-hed
Kontakt 30 mins ago
a8 Kim Kragesand is currently editing Kim Kragesand — Published
. 30 mins ago
Om mig
Pris Kim Kragesand — Published
31 mins age
Slet din side — Draft Pernille Thieme — Last Modified
2019/03/11
Title Author [ ] Date
ug; " H
Ved at farer musen henover den “Side/Page” du vil slette, kommer der
H H 7, " H H
forskellige ord frem. Her kan du finde “Trash” for at slette din side.
screen Uptions ¥ Help ¥
Pages Add New
All (6) | Mine (1) | Published (5) | Draft (1) | Trash (2) SearchiRages
Bulk Actions 5 | Apply All dates v  Filter 6 items
Title Author [ ] Date
Arbejde / Case — Front Page Kim Kragesand — Published
31 mins ago
a8 Patricia Is currently editing Kim Kragesand — Published
Gratis materialer 31mins ago
a Julie Klev is currently editing Kim Kragesand — P'Jb”.Shed
Kontakt 30 mins ago
a8 Kim Kragesand is currently editing Kim Kragesand — Published
N 30 mins age
Oom mig
Pris Kim Kragesand — Published
31 mins ago
Slet din side — Draft Pernille Thieme — Last Modified
Edit Quick Edit Trash Preview 2018/03/1
Title Author [ ] Date

Hvis du en ved fejl er kommet til at slette den forkerte side kan du veelge “Undo”

gverst pa siden.
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Pages AddNew
1 page moved to the Trash. Undo Q
All (8) | Published (5) | Trash (3) Search Pages
Bulk Actions 5 Apply All dates 5| | Filter 5items
Title Author [ ] Date
Arbejde / Case — Front Page Kim Kragesand — Published
32 mins ago

Du kan ogsa finde din slettede side under menupunkter lige nedenunder

overskriften averst oppe. Tryk pa “trash” for at finde din papirkurv.

Pages  AddNew
All (5) | Published (5) | Trash (3) Search Pages

Bulk Actions ¥ | Apply All dates 5  Filter Empty Trash 3 items
Title « Author [ ] Date
Privacy Policy — Privacy Policy Page Patricia = Last Modified
2019/03/08
Sample Page Patricia —_ Last Modified
2019/03/08
Slet din side Pernille Thieme — Last Modified
1 min ago
Title Author L ] Date
Bulk Actions ¥ | Apply Empty Trash 3 items

Udarbejdet af 9
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Opret en post/indlaeg

Ga ind under post/indlaeg i admin panelet til venstre

5?' # Kirke og Kommuni
% Dashboard

A Posts

All Posts
Add New
Categories
Tags
O Media
Pages

Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools

Settings

Collapse menu

Tryk pa Tilfaj ny /Add New knappen

(Pusts Add New ]
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Du kan nu skrive og saette det indhold du gerne vil have pa dit indlaeg.

Add title

® Start writing or type / to choose a block

Yoast SEO
Q@ HNeedhelp? ~
D Snippet Preview

- Kirke og Kommunikation
¢ patriciaroemer.dk » kirkeogkommunikation

Please provide a meta description by editing the snippet below. If you don't, Google will try

HTE

a

* Go Premium

~

B

Document Block x
Status & Visibility ~
Visibility Public
Publish Immediately

[0 stick to the Front Page

D Pending Review

Author Pernille Thieme #:
Categories v
Tags ~
Featured Image v
Excerpt v
Discussion v

Du kan saette andre medier ind i din post sdsom billeder, videoer osv. Tryk pa

det lille plus for at fa “Add block” frem.

Add title

Search for a block

Most Used
tSEO
Need help? qr
Paragraph
Snippe
: (L
- Kirl
Gallery
: patric
Plea:
to fin J
Audio
0k

(&

Image

List

ra
(]

Cover

T

Heading

Quote

don't, Goog

File

Husk at publish fgr du forlader siden og gemmer dit arbejde.

Udarbejdet af
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Save Draft Preview @

Ret et post/indlaeg

Ga ind under “Indlaeg/Post” i admin panelet til venstre.

@& Kirke og Kommuni

&% Dashboard

A Posts

All Posts

Add New

Categories
Tags

07 Media
M Pages

Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools

Settings

Collapse menu

Velg den post du gerne ville redigere og tryk edit.



Brugermanual til Wordpress Kirke og kommunikation

Nina Stange
Gursen vpusa - Hep
Posts | Add New
All (2) | Published (1) | Draft (1) | Cornerstone content (0) geamhifosts
Bulk Actions 5 | Apply All dates ¥ AllCategories 3  All SEO Scores ¥  All Readability Scores 3 | Filter 2 items
Title Author Categories Tags [ ] Date 9 [ﬂ ﬁ‘
a Patricia is currently editing Patricia Uncategorized = — Last Modified 0 o @
OVERSKRIFT — Draft PN
DROP-IN DAB Kim Kragesand Db — — Published 0 L ] L ]
uick Edit Trash View 2 hours ago
Title Author Categories Tags [ ] Date 9 [ﬂ 4
Bulk Actions % | Apply 2 items

Du kan du eendre og redigere i det valgte “Indlaeg/Post".

@ “ O = Switch to Draft Preview a [V_‘ E

Document Block x
Status & Visibility ~
DROP-IN DAB vty publ
Publish Mar 12, 2019 9:30 am

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod [ Stick to the Front Page

tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim

veniam, quis nostrud exercitation ullameco laboris nisi ut aliquip ex ea Author il o
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate Move to trash
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est €D 29 Revisions
laborum.

Permalink v
This block contains unexpected or & Lorem ipsum dolor sit amet, Categories v
invalid content. consectetur adipiscing elit, sed do

Resolve Convert to HTML eiusmod tempor incididunt ut Tags v

labore et dolore magna aliqua. Ut

R P . R Featured Image v
enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco Excerpt -
laboris nisi ut aliquip ex ea

commodo consequat. Duis aute Discussion v

Ved at holde musen hen over tekstfeltet kommer et redigeringsprogram frem,

der kan aendre skrifttype, siddestilling osv.

Udarbejdet af 13
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequatL Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est

laborum.

Husk at tryk “Opdater/Update” for at gemme dit arbejde.

Switch to Draft Preview

Slet et indlaeg/post

Ga ind under post/indlaeg i admin panelet til venstre.

&% Dashboard

A Posts
07 Media

M Pages

All Pages
Add New

Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools

Settings

Collapse menu

Udarbejdet af 14
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Find det indlaeg/post du vil slette og hold musen henover. Der kommer nu tekst

frem nedenunder hvor du veelger “Trash”.

Screen Options ¥ Help
Posts | AddNew

All (4) | Mine (2) | Published (1) | Drafts (3) | Cornerstone content (0) Search Posts

Bulk Actions &  Apply All dates %+ AllCategories %  All SEO Scores %  All Readability Scores %  Filter 4 jtems
Title Author Categories Tags [ ] Date 9 [ﬂ yd
hvordan du sletter en post — Draft Pernille Thieme Uncategorized — — Last Modified ] [ ] [ ]
Edit Quick Eeview 2018/08/12
Overskrift — Draft Pernille Thieme Uncategorized — — Last Modified 0 e o
2019/03/12

Hvis du ved en fejl er kommet til at slette en indlaeg/post kan du trykke pa

“Undo”.

Posts  Add New

1 post moved to the Tras

Udvalgt billede

Udvalgte billeder er de billeder som ses pa siden “Arbejde” til et indlaeg/post.

ARBEJDE  PRISER  GRATIS MATERIALER OM MIG  KONTAKT

K@MMUNIKATION

ARBEJDE

350x264

OVERSKRIFT pa dine case Videomateriale til konference DROP-IN DAB
For at tilfgje dette billede, skal du gd ind hvor du retter i et indlaeg/post.
P4 det valgte indlaeg/post, vaelges “Dokument” pa hajre hjerne, gverst.

Udarbejdet af 15
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Brugermanual til Wordpress

Skift il Kladde Forhandsvis n m

Blok

Status & synlighed

o

Klik i panelet pa “Udvalgt billede”, sa feltet folder sig ud.

Dokument Blok X
Status & synlighed A
Synlighed Offentlig
Udgiv 12 mar 2019 09:30

[ seet fast pa forsiden

Forfatter Kim Kragesand ¥

Flyt til papirkurv

€0 37 versioner

Permanent link 2 4
Kategorier 4
Tags W
Ejdvalgt billede VJ
Uddrag v
Diskussion A

(O Tillad kommentarer

Tillad Pingbacks & Trackbacks

Klik pa “Veelg udvalgt billede”.

Udarbejdet af
Julie, Pernille, Patricia og Kim
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Brugermanual til Wordpress

Velg det billede du gnsker som udvalgt billede. (Er billedet ikke uploadet, se

Kirke og kommunikation

Nina Stange

Udvalgt billede

.......................

....................

vejledning “Mediebibliotek/Billeder/dokumenter/videoer”)

Derefter klik pa “Veelg".

Seg medieelementer...

m
~
. - -
A

P 3

DETALJER FOR VEDHAFTNING

IMG_0113_2.png
11, marts 2019
182 KB

351 by 496 pixels
Rediger billede
Slet permanent

URL | http://patriciaroemer.dk/kirke

Titel | IMG_0113_.2

Billedtekst

Alt Tekst

Beskrivelse

Billedet er nu uploadet. Her kan du ogsa aendre eller slette billedet.

Udarbejdet af

Julie, Pernille, Patricia og Kim
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Udvalgt billede

Erstat billede

Fjern udvalgt billede

Klik pa “Opdater/Update” i @verst hgjre hjgrne.

Skift til Kladde Forhandsvis a [Y_] E
Dokument Blok X
A

Status & synlighed

Nu kan du se billedet pa din arbejdes side.

Tilfej en eksisterende kategori til post/indlaeg

Hold musen over “indleeg” og veelg “alle indlaeg”.

.

Oy Medier Tilfg) nyt

Kategoner

B Sider

Tags

Kommentarer

Udarbejdet af
Julie, Pernille, Patricia og Kim
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Veelg “Lynrediger/Quick Edit” pa det indlaeg/post du gnsker at tilfgje kategori til.

DROP-IN DAB

Tags

Tillad kommentarer || Tillad pings

Status | UUdgivet v Fastger dette indleg

Lav en ny kategori

Hold musen over “indleeg” og veelg “kategorier”.

# Indleg Alle indleeg

ij\‘ Medier Tilfg) nyt

¥ Sider

Kommentarer

Her kan du lave nye kategorier, samt redigere og slette dem som allerede
eksisterer.

For at tilfgje en ny kategori skal du skrive navnet pa din kategori i “Navn”, og
klikke pa “Tilfaj ny kategori”.

Udarbejdet af 19
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Tilfgj ny kategori

C J

Navnet er hvordan det vises pa din side.

Kort titel

En “kort titel" er den URL-venlige udgave af navnet. Det er normalt skrevet med sma bogstaver og
indeholder kun bogstaver, tal og bindestreger.

Forzelderkategori
Ingen d

Kategorier kan, { modstning til tags, veere hierarkiske. Du kan fx have kategorien Jazz og under den
underkategorierer for Bebop og Big Band. Helt valgfrit.

Beskrivelse

Beskrivelsen vises tkke som standard, men nogle temaer viser den.

( Tilfg) ny kategori J

Ved at holde musen hen over en af de kategorier som er lavet, far du nogle

valgmuligheder.
| “Rediger” kan du &ndre navn og beskrivelse pa din kategori.

Her far du ogsa muligheden for at slette kategorien, hvis du ikke leengere skal

bruge den.
(] Navn Beskrivelse
[ ] Dab =
Rediger Lynrediger Slet Vis
Udarbejdet af 20
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Det allervigtigste, husk at opdater!

Hver gang du har aendret noget pa en side/page eller et indlaeg/post, sa tryk pa

“Opdater” i boksen gverst i hgjre hjgrne.

e [ D

Forskel pa side/page og indlaeg/post
En side/page er indholdet fast pa og har sjaeldent behov for at bliver opdateret.

Du har fglgende sider: forside/velkommen, arbejde, priser, gratis materiale, om mig og
kontakt.
Siden om arbejde indeholder alle de indleeg/post som er udgivet.

En indlzeg/side indeholder et emne/omrade, som kan kategoriseres. Det er noget som der
lsbende kommer flere af.

| dit tilfeelde er indleeg/post det arbejde som du har lavet. én post vil derfor indeholde et
projekt som du har lavet. Dette gar det nemt for leeseren at danne sig et overblik over de
projekter som du har veeret en del af, og leese mere om dem.

Menulinjen

Skift placering af sider i menuen.

n

1. Tryk pa “Udseende/Appearance”.
2. Tryk pa “Menuer”.

3. Her ses de menupunkter hjemmesiden indeholder.
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Menustruktur

Traek hvert emne i den raekkefalge, du foretraekker. Klik pa pilen til hajre for emnet for at
afslare yderligere indstillinger.

Arbejde Side ¥
Priser Side ¥
Gratis materialer Side v
Om mig Side ¥
Kontakt Side ¥

Menu indstillinger

4. Placeringen kan byttes om ved “drag and drop”. Altsa ved at tage musen
hen til en af menupunkterne, og treekke den derhen man gnsker.

5. Hvis man gerne vil have at en af siderne skal vaere en underpunkt, altsa en
“drop-down”, traekker man det snskede menupunkt let til hgjre, under det
menupunkt man gnsker det skal placeres.

6. Altsa

Udarbejdet af 22
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Menustruktur
Menunavn Menu Gem

Treek hvert emne i den raekkefalge, du foretraekker. Klik pa pilen til hgjre for emnet
afslere yderligere indstillinger.

Arbejde Side v
Priser Side v
Gratis materialer underpunkt Side v
Om mig Side v
Kontakt Side v

7. Tryk “Gem menu”.

8. Det gnskede rettelse vises nu pa hjemmesiden.

Udarbejdet af 23
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Mediebibliotek/Billeder/Dokumenter/Videoer

Mediebiblioteket indeholder alle de billeder og dokumenter, som du vil bruge pa

hjemmesiden.

Videoer skal fgrst oploades pa www.Youtube.com og hentes derfra.
Du skal derfor oprette en profil pa YouTube. Din profil kan geres "privat”, hvis du

ikke vil have videoer liggende offentligt andre steder end pa hjemmesiden.

Leeg filer i mediebiblioteket.

Ga ind under fanen "Medier/Media” i admin panelet.

1‘:* # Kirke og Kommu
@2 Dashboard

» Posts
Q7 Media

Library
Add New

[N Pages

® Comments

Appearance
Plugins
Users

Tools
Settings

Collapse menu



Tryk pa “Tilfgj ny/Add new”.

Media Libraryr

Du kan nu traekke filer fra din egen computer ind i mediebiblioteket. Du kan

ogsa trykke pa “Veelg filer/Select Files” og sa finde dem ud fra deres placering.

nep T
Media Library
) X
Drop files anywhere to upload
or
Select Files
Maximum upload file size: 96 MB.
H | Almediaitems 4 | Alldates 4 | Bulk Select

Search media items...

Du kan oprette mapper i dit mediebibliotek, sa du nemmere kan finde det rette
billede, ndr du er ved at redigere en side. Du kan ogsa tilfgje filer til dit

mediebibliotek senere, nar du er ved at redigere en side.



Billeder

Det er billederne, der viser hvad du kan pa din hjemmeside. Derfor skal du
bruge mange billeder pa din hjemmeside bade til at skabe indhold og CTA (call
to action)

Der er mange forskellige formater og hvert format kan noget seerligt i forhold til
at skabe fokus. Det er vigtigt at billederne har de rigtige formater fordi det ellers

kan se "forkert” ud i en anden browser eller pa en anden starrelse device.

Du kan bruge et hvilket som helst billedredigeringsprogram til at beskaere dine

billeder f.eks. Photoshop, www.pixlr.com, Gimp eller diverse andre programmer.

Herunder kan du se hvilke formater billederne skal have for at passe til

hjemmesiden.

Billedtype Billede storrelse (bredde x hajde pixels)
Slideshow 990 x 450 px
Portraetbillede pa OM MIG 360 x 540 px

Udvalgte billeder (indleeg/post) | 300 x 300 px

Arbejde Vandret 350 x 264 px

Arbejde Lodret 350 x 467 px

Header billede pa kontakt side | 1024 x 283 px

Sociale medier ikoner 38 x 38 px

Logo 300 x 100 px (Denne starrelse er ikke fast, men

er den foresldede starrelse fra wordpress)




Tips og gode rad:
- Navngiv dit billede i mediebiblioteket med starrelsen. f.eks. “dropindab-
2000x1500"
- Prav at eksperimentere med beskaeringen - det er okay, at man ikke kan
se alt pa billedet. Fokusér pa en detalje eller to.
- Tager du billeder med din smartphone, sa husk at vende den vandret.
- Undga at tage billeder mod solen.

- Skaf billederne i original-oplgsningen - sa kan de beskaeres uden at blive

uskarpe.

Hvordan du saetter et billede ind

Billeder indsaettes pa samme made om det er pa en side/page eller pa en

indlaeg/post.

Nar du er inde pa lav eller rediger side/page eller indlaeg/post, skal du veelge

“Tilfgj".

©
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Sag efter “billede” og veelg “billede”
® 9 ® =
H bill X ]
inline-elementer v
Standardblokke A
& &)
Billede Galleri

Der kommer nu en blok frem pa siden.
Har du uploadet et billede skal du vaelge “mediebibliotek”. (Hvis ikke klik pa
upload, og folg vejledningen “Mediebibliotek/Billeder/dokumenter/videoer”)

- e mmsmememe = m e AL % R
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[ siede

Traek et billede, upload et nyt eller valg en fil fra dit bibliotek.

|!|Upload ( Mediebibliotek )

Indsaet fra URL
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Klik pa det billede du vil have ind og klik pa “Veelg".

Seg medieelementer...

DETAUJER FOR VEDHAFTNING

IMG_0113_2.png
11. marts 2019
182 KB

351 by 496 pixels
Rediger billede
Slet permanent

URL | http://patriciaroemer.dk/kirke

Titel  IMG_0113_2

Billedtekst
V4
Alt Tekst
Beskrivelse
Vs
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Nar billedet er sat ind skal du tilfgje en “Alt tekst"*.
Klik pa billedet.
Pa hajre side kommer der en mulighed frem som heder “Blok” som du klikker

pa. Her kan du under “Billede-indstillinger” skrive en kort alt tekst.

Forhandsvis u m
Dokument X

g Billede

Indszet et billede for at skabe et
visuelt statement.

Billede-indstillinger A

Alt tekst (Alternativ tekst)

| 4

Alternativ tekst beskriver dit billede il
personer, der ikke kan se det. Tilfgj en kort
beskrivelse med nagleoplysninger.

Klik bagefter pa “Udgiv/Publish”.

*En alt tekst er en beskrivelse af billedet, som robotter laeser. F.eks. hvis der
kommer en blind eller leesehcemmede person ind p& hjemmesiden, som fdr lcest

siden op, vil denne tekst blive lcest op i stedet for billedet.
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Hvordan du andre slideshow pa forsiden

Slideshowet er en del af forsiden, hvor der kan tilfgjes adskillige billeder til

fremvisning.

Ude i sidemenuen ligger der et plugin kaldet MetaSlider.

@ Kontrolpanel @ MetaSlider

A Indleg

Q7 Medier Forside Slideshow

W Sider

8 Kommontarer Forside Slideshow

Image Slide
A Udseende

£ Plugins
e Brugere
& Veerktojer

Indstillinger

¥4 SEO @
& BackWPup Image Siide
A MetaSlider
MetaSlider

Add-ons

© Minimer men

2

R. Slides Nivo Slider Coin Slider
Width 700 px
Height 300
Effect Fade
Arrows v
Hidden
— * Dots
avigation e
Learn More
@ Trash (2)

Slideshow Theme

Change the look and feel of your slideshow

Her viser den slideshowet som er udkastet til forsiden. Der er som

udgangspunkt 2 billeder, men der kan tilfgjes flere i hgjre hjgrne under “Add

Slide”. For at redigere et af billederne, tryk pa blyanten i hgjre hjerne af Image

Slide. For at slette, tryk pa krydset.

For at tilfgje et helt nyt slideshow, tryk “Add a New Slideshow” @verst pa venstre

side, lige ved siden af det orange logo, MetaSlider.



For at @&ndre pa selve slideshowet, er der forskellige funktioner i kassen til hgjre.

@ Preview B Den har fglgende muligheder for at aendre pa det

R. Slides  Nivo Slider Coin Slider visuelle 0og funktionelle.

Width 700 px
Helght 300 m Effekten kan andres til slide, sa billederne skubbes
Effect Fade v - .

til siden i stedet for at fade ud.
Arrows d

Hidden
Navigation © o Der er prikker under slideshowet for at oplyse, der
Learn More . .
er flere billeder. Det kan fjernes, ved at trykke
& Trash (2)

hidden.

Ved at fjerne fluebenet fra Arrows, vil pilene i slideshowet fjernes, og billederne
vil med automatik skifte efter 3 sekunder. Ved at have pilene kan man ga

igennem billederne uden at skulle vente.

Billederne til slideshowet skal veere 990x451px.

For at tilfgje et slideshow til en side/page eller et indleeg/post som ikke er

forsiden, skal man ind pa selve post/page.

Vaelg det sted du gerne vil placere slideshowet og tryk pa plusset. Det fremviser

menuen, hvor du skal trykke pa MetaSlider.
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® - © = Skift til Kladde | Forhandsvis & )

ISz,G efter en blok

Mest anvendte

Adresse:
qa = 1= Virum,
Afsnit Billede Medier & tekst é Danmark
([~} m do
MetaSlider Kolonner Kategorier
Start med at
= T 12 skrive eller tast

| for at veelge en
blok

Preformatteret Qverskrift Galleri

Det abner de slideshows du har lavet inde i MetaSlider pluginnet.

UIUK

@ MetaSlider

Select a slideshow

-- Select a slideshow -- %

Ud fra de slideshows kan du vaelge hvilken en, du gerne vil bruge.

Nar man har valgt, hvilken en man gerne vil bruge, tilfgjes den automatisk til

post/page, og fungerer fint inde pa hjemmesiden.
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Indsaet materiale til download (Gratis materiale)

1. Gaind pa “Sider/Pages”.
Tryk pa siden “Gratis materialer”.
Tag musen hen over et tomt boks, og tryk pa plus ikonet.

Tryk pa “kolonner” og veelg to kolonner.

AR

Lav overskrifter pa de to kolonner.

T - H:[[JHe B T &

Spﬂrgeskehna Spergeskema

6. Tryk enter efter overskrifterne, og indsaet paragraf som bestar af beskrivelsen.

Spergeskema Spergeskema

Lorem ipsum dolor sit amet, ®
consectetur adipiscing elit, sed do

eiusmod tempor incididunt ut

labore et dolore magna aliqua. Ut

enim ad minim veniam, quis

nostrud exercitation ullamco

laboris nisi ut aliquip ex ea

commodo consequat.

7. Tryk enter efter hver paragraf der lige er lavet.
8. Tryk pa plusset til hgjre.
9. Veelg “Fil".

Skriv filnavn... Clrvier filmnrn T

kag efter en blok
Mest anvendte ~
Spergeskema
porg q m T
. . Afsnit Kolonner Overskrift
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed ¢ o o
. o i=
eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. | Blliede Medier & tekst Fil
enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco Hn (= =
laboris nisi ut aliquip ex ea Brugerdefineret Galleri Liste

commodo consequat.
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10. Upload den fil du gnsker.

11. Det ser nu sadan her ud.

M4

Evaluering-

spergeskema-tomdoc Kopier link

Download

12. Slet navnet pa filen, ved at markere og tryk slet.

13. Det ser nu sadan her ud.

Skriv filnavn...

14. Gentag derefter ved kolonnen ved siden af.

15. Det ser nu sadan her ud.

Sporgeskema Spergeskema

Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. commodo consequat.

Skriv filnavn... Skriv filnavn...
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Opret en ny bruger

Man kan altid lade en anden bruger far ret til at veere med til redigerer, skrive

eller noget tredje. Man skal sa oprette en ny bruger med div informationer.

Gar ind i menuen til venstre og find bruger/users. Tryk enten pa bruger eller
hold musen henover og se at der komme en undermenu frem. Her kan du vaelge

“tilfgj ny”.

# Kirke og Kommunikation <1 B

@ Kontrolpanel

Velkom
Indleeg

37 Medier Tak fordi du opx
Sider

Kommentarer Hvad er nyt

Udseende
K7 Plugins
Alle brugere

Veerktajer Tilfej ny

o Di fil
Indstillinger D

SEO

BackWPup

Minimer menu

Tryk “Tilfgj ny” ved siden af menupunktet “Brugere”.

Brugere Tilfoiny

Alle (4) | Administrator (4)

.

Massehandling 5  Anvend Skift rolle til... ¥ | Skift
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Udfyld nu med alle informationerne pa den nye bruger.

Tilfej ny bruger

Opret en ny bruger og tilfej dem til dette websted.

Brugernavn (pakravet)
E-mail (pakraevet)
Fornavn

Efternavn

Websted

Adgangskode Vis adgangskode

Send brugernotifikation +| Send den nye bruger en e-mail om dennes konto.

Rolle Abonnent

Tilfej ny bruger

L1

Det er vigtigt at du veelger hvilken rolle din bruger skal have. Skal de vaere
administrator eller bare forfatter? Find rullemenuen under “Rolle” og sgrg for at

veelge den rigtige.
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Julie, Pernille, Patricia og Kim



Brugermanual til Wordpress Kirke og kommunikation
Nina Stange

Adgangskode — Vis adgangskode |
BackWPup jobs helper
BackWPup jobs checker
Send brugernotifikation BackWPup Admin i-thail om dennes konto.

SEO Editor
SEQ Manager

+ Abonnent ﬂ
Bidragyder
Forfatter

Redakter

Tilfej ny bruger
Administrator

Husk at trykke “tilfgj ny bruger” nederst for at gemme din nye bruger

I Tilfa] ny bruger '
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AEndre links til sociale medier i footer

Der er sat forskellige ikoner pa de sociale medier ind i footeren (nederste del pa

hjemmesiden).

For at ikonerne linker til din personlige profil skal du ga ind og sndre.

Start med at finde URL pa din personlige profil for det sociale medier.

F.eks. kan det hedde:

https://www.instagram.com/strange_nina/

Kopier linket.

Ga ind i admin panelet til venstre pa siden.

Her finder du “Udseende/Appearance” og derefter tryk pa “Tilpas/Customize”.

) @ Kirke og Kommunikation 8 + Ne

@ Dashboard Dashboard

Home
At a Glance

A 1Post

WordPress 5.1 running

Updates

A Posts
07 Media
|M Pages Activity

P comments Recently Published

Themes

Plugins
e Widgets

Menus
Tools
Header

Settings Background

SEC @ Endurance Theme

Theme Editor
BackWPup
Collapse menu Yoast SEQ has no

Fetch the current stz


https://www.instagram.com/strange_nina/
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Tryk pa Widgets.

x =

There is a more recent autesave of your €3
changes than the one you are
previewing. Restore the autosave

2]
=

You are customizing 2]

Kirke og Kommunikation

Kirke og kommunikation
Nina Stange

Active theme
Endurance Child Change FORSIDE
Theme Help & Support >
Site Identity >
Colors >
Header Media >
Homepage Settings > KONTAKT
Site Background >
E-mail: nina@grut.dk
Menus >

Telefon: (+45) 20194066
Additional CSS > SBG

>

Under widgets veelger man “Footer: Column 2"

There is a more recent autosave of your €
changes than the one you are
previewing. Restore the autosave

You are customizing [2]

Widgets

Your theme has 1 other widget area, but this
particular page doesn't display it.

You can navigate to other pages on your
site while using the Customizer to view and
edit the widgets displayed on those pages.

Sidebar >
Footer: Column 1 >
>
Footer: Column 3 >
Footer: Column 4 >

© Hide Controls 2 0 0
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For at dbne Footer: Column 2, trykker man pa “Custom HTML: Sociale medier”.
X [ Publshed
There is a more recent autosave of your €

changes than the one you are
previewing. Restore the autosave

Customizing » Widgets
Footer: Column 2

| Custom HTML: Sociale medier A l

Reorder 4+ Add a Widget

For at aendre linket saetter man det kopieret link ind fra det sociale medie.

<a href="INDSAT-DIT-NYE-LINK-HER">

Custom HTML: Sociale medier A

Title:
Sociale medier

Content:

<a

href="http://www.yourlink
«com"><img

ttp://patriciaroeme
r.dk/kirkecgkommunikation
fwp=
content/upleads/f2019/03/f
acebook.png"
alt="facebook"

style="width:38px;"/></a>

<a
href="http://www.yourlink
.com"><img

aro="http: //patriciaroeme

w Al et rlramslrammiind ok an
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Husk at trykke “Udgiv/Publish” for at gemme dine a&ndringer.

x q- -)

Customizing - Widgets
Footer: Column 2
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Andre sprog pa wordpress

Find indstillinger i menuen til venstre. Og tryk pa “Indstillinger/Settings”.

Find webstedets sprog og vaelg enskede sprog i rullemenuen.

Generelle indstillinger

Sidetitel

Beskrivelse

WordPress-adresse (URL)

Webstedsadresse (URL)

E-mailadresse

Medlemskab

Standardrolle til ny bruger

Kontrolpanel

Indlzeg

Medier
Sider

Kommentarer

Udseende
Plugins

Brugere

Veerktajer

Indstillinger

Kirke og Kommunikation

Forklar med f3 ord hvad denne side er om.

http://patriciarcemer.dk/kirkeogkommunik

http://patriciarcemer.dk/kirkeogkommunik:

Indtast adressen her, hvis du gnsker, at dit websteds startside skal vaere forskellig fra din WordPress-installationsmappe..

patricia.romer@hotmail.com

Hjeelp *

Denne adresse bruges til administrative formal. Hvis du sendrer adressen, vil vi sende en e-mail til den nye adresse, for at du kan bekrzefte den. Den

nye adresse bliver ikke aktiv, for den er bekrseftet.

Alle kan registrere sig

Abonnent

-

(Webs\edets sprog

-
 —

Dansk

Tidszone

UTC+0

-
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Husk at trykke gem/opdatere nedest pa siden.
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Plugins

Plugins er ekstra funktioner som du kan tilfgje til din Wordpress. Det kan f.eks.

veere til at lave en backup, eller hjeelp til ssgemaskineoptimering mm.

Installer et plugin

Hold musen over “Pluings” fra menuen og veelg “Tilfgj nyt”

Udseende

Installerede plugins

Brugere

. Pl ditor
Vzerktgjer 2 2

4 Indstillinger

Du kan bruge menuen til at finde nye plugins eller sage efter hvad du mangler.

Featured  Popular  Recommended  Favorites

Keyword ¥ Search plugins...



I

Inden du klikker pa “Installer nu”, er det en god idé er klikke pa “Flere detaljer”.
Her kan du laese mere om pluginet og hvordan det virker.

Derefter skal du kigge i bunden om det er kompatibelt med din version af
wordpress.

Hvis alt ser godt ud, kan du klikke pa “Installer nu”.

bbPress is forum software, made the

WordPress way.

(289) Sidst opdateret: 2 uger siden

300.000+ aktive installationer ZG Kompatibel med din version af WcrcPress)

Nar den er installeret vil knappen i stedet hedde “Aktiver/Activate”.

Klik pa denne knap for at aktivere pluginet.

Activate

Maore Details

Dit plug in er nu klar til brug.



Deaktiver/slet plugin

Hold musen over “plugin” fra menuen og veelg “installerede plugins”

£s Plugins

aa Brugere Tilfg) nyt

Plugin editor

# Veerktgjer

Her kan du se alle de plugins som er installeret.

Dem som er bla er aktive.

Deaktiver: Her skal du bare klikke pa “Deaktiver” under navnet pa pluginet.

Slet: Er det samme. Men du skal veere opmaerksom pa at et plugin skal veere

deaktiveret for at kunne slettes.

Akismet Anti-Spam

Aktiver Slet

BackWPup

Deaktiver

Plugins vi anbefaler

Vi har installeret to plugins som vi anbefaler at du ger brug af.



BackWPup

Dette plugin bruges til at lave backup af din hjemmeside.
Du kan bade bede den om at lave backup automatisk, eller manuelt.

Den kan gemme til fil mapper, men ogsa sende til mail eller dropbox.

Vi foretager backup manuelt til en fil mappe.
@nsker du anden form for backup, kan du lsese mere her:

https://da.wordpress.org/plugins/backwpup/

Hold musen over “BackWPup” og vaelg “Jobs”

Dashboard

Add new job
Logs

Backups

Settings

About

Help BackWPup

Her kan du se at vi har lavet et job som hedder “Manuel backup”.
Den tager backup af databasen, filerne og plugins.
Backuppen bliver gemt i en backup fil mappe (klik pa download i hgjre side for at

downloade backuppen).

Job Name Type Destinations Next Run Last Run

Manuel backup DB Backup Folder Inactive marts 1
Files Runti
o

For at kere backuppen, sa den laver en ny backup, holder du musen ind over

navnet.


https://da.wordpress.org/plugins/backwpup/
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Her kommer der en mulighed frem som hedder “Run now”. Ved at klikke pa den

starter den med at tage en backup.

Manuel backup

Edit Copy Delete

Backup er nu i gang.

Backup er nu gennemfeart.

Display working log ST

Yoast SEO

Dette er et plugin der hjaelper og vejleder dig til at optimere sider og indleeg i
forhold til segemaskineoptimering. Dette gor at ens side nemmere bliver set af

google robotter.

Det er ikke alle sider som kan vaere komplet sggemaskineoptimeret, men det er

vigtig at forsiden er godt optimeret.
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Ga ind pa en side/page eller et indlaeg/post og veelg “Rediger/Edit”.

g v~
Sider  ilfoi ny
Alle (6) | Udgivne (6) | Papirkurv (5) | Cornerstone content (1) Seg i sider
Massehandling 5 = Anvend Alle datoer %  All SEO Scores %  AllReadability Scores s | Filtrer 6 elementer
—
Titel Forfatter L ] Dato LS| @l 2
Acbajda.— Indleegsside Kim Kragesand ~ — Udgivet 0 0 [ ] [ ]
‘mec‘iger Slet Vis 12.03.2019
Gratis materialer Patricia — Udgivet 8 ]
11.03.2019
Kirke og kommunikation — Forside Kim Kragesand ~— Udgivet 1 0 [ ]
12.03.2019
Kontakt Kim Kragesand ~ — Udgivet 1 3
11.03.2019
Om mig Kim Kragesand ~ — Udgivet 1 0
11.03.2019
Priser Patricia — Udgivet 1 o
11.03.2019
Titel Forfatter L ] Dato QoM | @) 4
n —
Massehandling 3  Anvend 6 elementer

Scroll ned pa siden til du finder Yoast SEO.

Yoast SEO -

@ Brugfor hjmlp? ~ o Go Premium
Q Snippetpreview A

Gratis materialer - Kirke og Kommunikation
ﬁ patriciaroemer.dk » kirkeogkommunikation » gratis-materialer

Jeg tilbyder jeg en del af det materiale som jeg har udarbejdet igennem &rene helt gratis.
Der er ingen andre udgifter og ingen andre forhindringer.

0 |:| # Redigér snippet
Laesbarhedsanalyse v
Fukus—srageordsfrase v
gratis materiale
+ Tilfaj relateret segefrase v

Hjernestensindhold v

Her kan man se i et system med farverne red, orange og gren, der viser hvor

god din segemaskineoptimering ser ud. Gren er ndr dine optimering er optimal.

Du kan ogsa fa et overblik over hvordan det ser ud, nar du er pa oversigten over
alle dine sider. Det er ikke muligt at fa gren pa alle sine sider, derfor skal man
forspge at gere det sa godt som muligt.
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Sider  Titfej ny

Alle (6] | Udgivne (6) | Papirkurv (5) | Comerstone content (1) Segi sider
Massehandling % = Anvend Alle datoer %  All SEO Scores +  AllReadability Scores % | Filtrer 6 elementer
)
Titel Forfatter L ] Dato LS| Bl 2
fsbejde. Indlzegsside Kim Kragesand ~— Udgivet 0 0 [ ] [ ]
Inrediger Slet Vis 12.03.2019
Gratis materialer Patricia — Udgivet 8 0
11.03.2019
Kirke og kommunikation — Forside Kim Kragesand ~— Udgivet 1 0 ®
12.03.2019
Kontakt Kim Kragesand =~ — Udgivet 1 3
11.03.2019
Oom mig Kim Kragesand ~ — Udgivet 1 0
11.03.2019
Priser Patricia — Udgivet 1 0
11.03.2019
Titel Forfatter » Dato LS| Bl 2
" —
Massehandling % = Anvend 6 elementer

Yoast SEO vejleder en igennem hvilke forbedringer du kan lave, og hvilke du har
lgst tilfredsstillende. Mange af forbedringerne er desveerre try and error. Afsaet

derfor tid til at @&@ndre og forbedre din sggeoptimering.

Analyseresultat: @
~ Gode resultater (3)

Brug af underoverskrifter: Fint!

Afsnitsleengde: Ingen afsnit er for lange! Det er fint klaret!

Seetningsleengde: Flot! @

@ Fokus-segeordsfrase ~
kirke og kommunikation

Fokus-segeordsfrase @

kirke og kemmunikation

+ Tilfaj synonymer
+ Tilfaj relateret segefrase

Analyseresultat:

~ Problemer (3)

Keyphrase in subheading: Use more keyphrases or synonyms in your higher-level subheadings!

L]
@ Alt-attributter pa billeder: Der er ingen billeder p& denne side. Tilfa] nogle!
L]

Tekstlzengde: Teksten indeholder 172 ord. Dette er langt under det anbefalede minimum p& 800 ord. Tilfaj mere indhold.

~ Gode resultater (11)

@ Udgéende link: Fint!

@ nterne links: Du har nok interne links! Fint!

Noget af det farste som man kan rette til er metadescription/snippet-tekst. Det
er den tekst som man kan laese nar du googler. Her er et kort stykke tekst under

overskriften. En mulig tekst er det ferste du skriver pa siden.
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E] Snippetpreview

Gratis materialer - Kirke og Kommunikation
ﬁ patriciaroemer.dk » kirkeogkommunikation » gratis-materialer

Jeg tilbyder jeg en del af det materiale som jeg har udarbejdet igennem &rene helt gratis.
Der er ingen andre udgifter og ingen andre forhindringer.

0 & & Redigér snippet

SEO-titel @ Indsast snippet-variabel

Korttitel

gratis-materialer

Meta beskrivelse © Indsast snippet-variabel

Jeg tilbyder jeg en del af det materiale som jeg har udarbejdet igennem arene helt gratis. Der er
ingen andre udgifter og ingen andre forhindringer.

Luk snippeteditor
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